Miestna akéna skupina Biela Orava

Benadovo ¢. 66, 02963 Beriadovo

Tel: 0905 979 718, E-mail: info@masbielaorava.sk, Web: www.masbielaorava.sk
ICO: 42387311

Miestna ak¢éna skupina Biela Orava vyhlasuje

vyberové konanie na pracovnu poziciu

Odborny administrativny asistent /ekonomicky manazér Miestnej akénej skupiny Biela Orava
(Hlavny pracovny pomer)

Pocet obsadzovanych pracovnych pozicii: 2
Pracovné tlohy a zodpovednost:

Vo vztahu k realizdcii stratégie CLLD zabezpecuje odborné Cinnosti:

e sucinnost pri priprave a zmene vyziev na predkladanie Ziadosti o prispevok,

e prijem a registracia Ziadosti o prispevok,

e vykon formalnej kontroly prijatych Ziadosti o prispevok,

e prijem a vedenie evidencie prijatych Ziadosti o platbu uzivatelmi,

e vykon zakladnej finan¢nej kontroly a administrativnej finanénej kontroly Ziadosti o platbu
uzivatela,

e sledovanie a kontrola stavu vybavenia Ziadosti o platbu uzivatela,

e Uhradu finan¢ného prispevku uzivatelovi,

e (ctovanie o poskytnutych prispevkoch uZivatelom,

e poskytovanie odbornej sucinnosti projektovému manazérovi pri plneni jeho uloh.

Vo vztahu k realizdcii projektu na chod MAS zabezpecuje:

e vypracovanie Ziadosti o platbu na riadiace organy,

e (Ctovanie o Uctovnych pripadoch suvisiacich s chodom MAS*,

e vedenie agendy personalistiky a miezd*,

e poskytovanie odbornej sucinnosti projektovému manazérovi pri plneni jeho uloh,

Kvalifikaéné predpoklady:
o vysokogkolské vzdelanie min. Il. stupfia a min. odbornd prax 2 roky, alebo ukon&ené Uplné S3
vzdelanie s maturitou a min. odborna prax 3 roky.
e skusenost s pripravou/implementaciou/riadenim projektov spolufinancovanych
z regionalnych/narodnych/medzinarodnych grantov, resp. fondov EU.
e Znalost Programu rozvoja vidieka SR 2014 — 2020 a Integrovaného regiondlneho operacného
programu 2014 — 2020, ako aj problematiky ESIF je vitana.

VSeobecné spdsobilosti:
e Schopnost timovej prace, informacna gramotnost (ovldadanie zakladnych kancelarskych
softvérovych balikov, prip. grafickych programov, praca s web strankami).
e Vodicsky preukaz skupiny B.

Daldie poZiadavky:
e znalost anglického a/alebo polského jazyka je vyhodou
e trvaly pobyt v Uzemi MAS Biela Orava
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PoZadované doklady:

e Zivotopis - Europass,

o referencie zoblasti pripravy/implementacie/riadenia projektov, pripad. odporucania
z predchdadzajucich zamestnani.

o fotokdpia dokladu o najvy$som dosiahnutom vzdelani

e (estné prehldsenie o bezihonnosti,

e suhlas so spracovanim osobnych Udajov

Doklady je potrebné dorucit do 19. 01. 2018 postou, alebo osobne na adresu: Miestna akéna skupina
Biela Orava, Befladovo €. 66, 029 63 p. Mitne . Obélku je potrebné oznacit ,Vyberové konanie Odborny
administrativny asistent /ekonomicky manazér”. Rozhodujuci je datum doruéenia!

Uchadzaci o pracovnu poziciu mézu vyuzit telefonické poskytovanie informdcii v pracovnych droch od
8,00hod-16,00hod, ¢. tel. 0918 631 982, Mgr. Maria Ondrekova, manazérka zdruzenia.

Datum vyberového konania: 22.01.2018, o 15.00 hod v zasadacke obecného Uradu BREZA.
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